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Instructivo de Gestion de Traslados

En el siguiente grafico se muestra el proceso que se debe seguir para realizar el traslado de
estudiantes.
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La secuencia de ingreso es la siguiente:
Estudiantes -> Gestion de traslados -> Ingreso.
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Esta opcién permite registrar las

constancias de vacantes de los estudiantes que

ingresaran a nuestra IE. Inicialmente muestra el listado de todos los estudiantes con

constancia de vacante:

C.M - 1423615 -0 COLEGIO MAYOR SECUNDARIO PRESIDENTE DEL PERU ry o
tive  Secundaria
1501 - DRE Lima Metropolitana/150107 - UGEL 06 Ate Usuario: siagietres siagietres, siagietres
| Estudiantes > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso AIESE B
Gestion de Traslado de estudiantes
Afio lectivo | <-Seleccionar>[x|
No se encontraren constancias.
Al hacer clic al boton Agregar, aparece la siguiente ventana:
{2 Registrar Constancia de Vacante - Windows Internet Explorer =] ® (=

[ http:/202.2.70:9096/SiagieDos/AgregarConstanciaVecante.asx \

IE origen :

Afio origen :

Afio destino :

Grado:

TextolE:

Los datos que se solicitan son:

G oo ] sui |

Tipo traslado :

Nombre de Estudiante :

INSERTANDO
Por cambio de mve\E
2012[~|
2012[ +|

Tipo Traslado

1 Por cambio de nivel: En este caso el estudiante debe
haber culminado un grado promocion.

2 Por cambio de afio: En este caso el estudiante ha
finalizado un grado y desea cambiarse de IE para llevar
el grado siguiente correspondiente al mismo nivel.

3 En el mismo afio: En este caso el estudiante cuenta
con matricula en un afio escolar y desea cambiarse de
IE en el mismo afio.

IE Origen

Institucion educativa de donde proviene el estudiante.

Afio Origen

Se muestra los afios escolares posibles a elegir segun
el tipo de traslado y afio lectivo.

Nombre de estudiante

Apellidos y nombres del estudiante

Afo Destino Se muestra los afios escolares posibles a elegir segun
el tipo de traslado y afio lectivo.

Grado Se carga el grado segun el tipo traslado y la ultima
matricula del estudiante.

Texto IE Texto referencial u observacion.

El registro quedaria de esta manera:
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=W .
& - Windows Intemet Explorer = Al pulsar abrira la ventana de
m INSERTANDO busqueda de la |.E de origen del
Tipo traslado: En el mismo afio IZ| estudiante.

IE origen : 0777912

Afio origen :

Nombre de Estudiante :

Afio destino :

Grado:

Al pulsar abrird la ventana de
busqueda del estudiante.

TextoE: Vive mas cerca.

#105% -

El usuario puede buscar la IE a donde el estudiante se encuentra matriculado en la
ventana de ayuda siguiente:

@ - Windows Internet Explorer E’E@
Blsqueda enel - p —_—
por- MNombre ~ | Pepartaments |(TODOS) [+] inca garcilaso —_
En este campo se

INSTITNCIONES EDUCATIVAS ingresa el nombre o

(Cédigo Mod. Anexo Nombre fve Departamento Provincia Distrito 5di dular de la IE
0931378 0 INCA GARCILASO DE LAVEGA Skcundaria Cusco ESPINAR ESf co |g0 modular de fa :
0783118 0 INCA GARCILASO DE LA VEGA Sekundaria CuUsCo LA CONVEMNCION QUELLCOUND
1347970 0 INCA GARCILASO DE LA VEGA Sec\ndaria CUsCOo PALUCARTAMBO HUANCARANI
1035294 0 INCA GARCILASO DE LAVEGA Secuydaria JUNIN SATIPO LLAYLLA
0777912 0 INCA GARCILASO DE LA VEGA Secunyaria LIMA LIMA ATE
0776823 0 INCA GARCILASO DE LA VEGA a LIMA LIMA LOS OLIVOS

SAM JUAN DE
0762831 0 INCA GARCILASO DE LA VEGA SecundaNa LIMA LIMA LLRIGANCHO

Se puede filtrar para que se
muestren las lIEE  que
pertenecen a un departamento
en especial.

Finalmente el registro del traslado se visualiza en la ventana principal de esta opcion:

C.M. - 1423615 -0 COLEGIO MAYOR SECUNDARIO PRESIDENTE DEL PERU A, 1
Gestidn :Piblica - Sector Educacién L
Nivel Educativo Secundaria

DRE/UGEL 1501 - DRE Lima Metropolitana/1 50107 - UGEL 06 Ate

Usuario: ALVAREZ RAMOS, LIZ AURORA

| Estudiantes > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso A s

Gestion de Traslado de estudiantes

Afio lectivo :| 2012

“od. Mod. [Nivel Estudiante Fecha nac. Grado Estado
traﬁ\ado

5 0777912 ﬂ%}g‘:‘\HCM‘SODE Secundaria  zapatazapata, guido  15/08/2000 QUINTO E”‘m'Sm

Note que luego del registro de la constancia de vacante del estudiante, muestra el estado
% que indica que esta registrado y pendiente de aprobacién o rechazo del traslado por la
IE Origen.

, . . . . 3
Asi mismo la constancia de vacante puede ser impreso dando clic en: =
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’ e
%f."

Ministerio de Educacién

CONSTANCIA DE VACANTE 2012

ESTUDIANTE| 50505055048454 zapata zapata, quido
INSTITUCION EDUCATIVA 1423815 COLEGIO MAYOR SECUNDARIO PRESIDENTE DEL PERU
DESTINO
NIVEL EDUCATIVO Secundaria [ GRADO QUINTO
TIPO TRASLADO. En el mismo afio | TURNO
APODERADO

Una vez que la IE Origen apruebe el traslado del estudiante el estado se mostrara como
sigue: @

C.M. - 1423615 - 0 COLEGIO MAYOR SECUNDARIO PRESIDENTE DEL PERU A, -
Gestion Piiblica - Sector Educacién PERU
Mivel Educativo Secundaria

DRE/UGEL 1501 - DRE Lima Metropolitana/150107 - UGEL 06 Ate Usuario: ALVAREZ RANOS, LIZ AURORA

| Estudiantes > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso

< Atras 7 Ayuda

Gestion de Traslado de estudiantes

Afio lectivo - 2012

e @l s
“od. Mod. Nivel Fecha nac. Grado Tieo Estado
traslado

INCA GARCILASO DE En el mismao .
5 0777912 LA VEGA Secundaria  zapata zapata, guido  15/08/2000 QUINTO afio lQ

Luego que haya sido aprobada la |E destino podra matricular al estudiante haciendo clic

en el botén @ Aparecera una ventana que le permitira elegir la Seccién y el Apoderado,
luego hacer clic en el boton matricular.

Matricular :

Datos :
oo
Apoderado: qgutierrez mendoza, saul E
PADRE
Vive: @ s @ No

Vive con Estudiante

Luego de ello nos muestra una ventana de confirmacién:

Mensaje de pagina web @

4 l. Les datos de matricula se grabaron correctamente,
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Gestion de Traslados - Salida

La secuencia de ingreso es la siguiente:
Estudiantes -> Gestion de traslados -> Salida.

) siagie

Sistema de Informacion de Apoyo a la ﬁ PERU [ M .
Gestién de la Institucién Educativa de Educacion
C.M - 0327866 - 0 7022 ALBERT EINSTEIN Bienvenido. ., .
Gestidn : Piblica - Sector Educacién - .
Afio Académico 201 2 B No tiene mensajes pendientes
Nivel Educativo Primaria

DRE : 1501 - DRE Lima Metropolitana @ Cambiar Cambiar Cambiar | salir |
UGEL 150108 - UGEL 07 San Borja 8 Usuario % Password] Ml institucién

ssmsmssssmmEnEy
* | Administracion IE L3 = : =]
Registro estudiantes lillGestion de traslados=ill Carga DNI desdeXLS|

STTTTTTIN M

s d

° Estudiantes FTTS L
v .
] v}
. Ingreso 1 Salida
E Matricula [ CaMTOTOUE iy U0 BSTUUTENTTES gy RETTD ESTIUTANTEES |

. . oA
® Asistencia ['H
g -
Est. por Seccion

m Evaluacion

Esta opcién permite a la IE origen aprobar o rechazar los traslados de sus estudiantes.
Inicialmente muestra el listado de todos los estudiantes con constancia de vacante:

C.M - 1423615 -0 COLEGIO MAYOR SECUNDARIO PRESIDENTE DEL PERU 3
Gestién Publica - Sector Educacién o Acade 2012 E PERU
Nivel Educativa Secundaria Ano Academico

DREUGEL 1501 - DRE Lima Metropolitana/150107 - UGEL 06 Ate Usuario: ALVAREZ RAMOS, LIZ AURORA

| Estudiantes > Gestion de Traslado de estudiantes - Salida

<< Atras 7 Ayuda

Gestion de Traslado de estudiantes

Afia lectivo :| 2012

5 o [ oo ]
5d. Mod. Estudiant Fech Grado Two
0 0 Studiante echa nac. rado traslado

0649355  NEWTONCOLLEGE Secundaia g -~ 1005M982 CUARTO o bl
4 0649356  NEWTONCOLLEGE Secundaia LUZALUZALUIS 16112011 CUARTO o camblo 0

0777912 E\%“Eg:RC'LASDDE Secundaria  zapata mendoza, guido 15/08/2000 QUINTO E”e'm‘sm

ar
________-

Note gue los registros de la constancia de vacante de los estudiantes, muestra el estado
' que indica que esta registrado y pendiente de aprobacion/liberacion de la matricula.

Al dar clic en el boton = nos mostrard la siguiente ventana:
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2012

Trasla

Datos :

Tipo
constancia :
IE destino :

En el mismo afio

0777912 -0

INCA GARCILASO DE LA VEGA

Nivel Secundaria

Nombre de
Estudiante:
Afio
destino:
Grado :

2012

QUINTO

Texto IE : ok

zapata mendoza, guido

Resolucion: gp cMT5-123456

Texto IE
destino :
Fecha
registro:
Vigencia:

@ Aprobar © Rechazar

11/04/2012 05:49:14 p.m

Confirmar Cancelar

En la cual se muestra los datos de la constancia de vacante.

)
|

C.M-1423615 - 0 COLEGIO MAYOR SECUNDARIO PRESIDENTE DEL PERU
Gestion Piblica - Sector Educacion

Nivel Educativo Secundaria

DREMGEL 1501 - DRE Lima Metropolitana/150107 - UGEL 06 Ate

Estudiantes > Gest

de Traslado de estud

o academicn 2012 [7] @Nm

Usuario: ALVAREZ RAMOS, LIZ AURORA

44 Atras 7 Ayuda

4

3

Afio lectiva :| 2012

3

Gestion de Traslado de estudiantes

]

Sall

T

Tipo

tado
o

ULLOLA ULLOLA, Por cambio
0649855  NEWTONCOLLEGE ~ Secundaria o0 10511982 CusRTo OLEY
0549855 NEWTONCOLLEGE Secundara LUZALUZALUIS 1512011 CusRTo Lo cameie g
INCA GARCILASO DE En el mismo
0777912 AVEGA Secundaria  zapata mendoza, guido 15/08/2000 QUINTO lafio o
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