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2.

3.

INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE PREMATRICULA

Configuracién del afio escolar 2012

Ingresar a la opcién Afo Escolar y hacer clic en el botén Agregar, luego registrar los datos
solicitados.
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Para activar el nuevo afio escolar, hacer clic al estado Inactivo. El sistema mostrara la siguiente
pantalla, donde el usuario puede seleccionar Si, si desea copiar toda la configuracién del afio
escolar que seleccione, o NO si desea hacer la configuracion manualmente.

CONSULTA

iDezea cargar la configuracién de un afic
acadérnico anterior para este afio:
20127

§I: Cargara la canfiguracidn de un afio
acadernica anterior, Adckivard el afio académico,

Disefio Curricular @
|DISEfO CURRICULAR MACIONAL 2009 |

Afio Acadérnico
|zo11 =l

MNO: Activara el afio acadérmico, Usted podra
registrar la canfiguracidn de este afio,

SI | Mo | Cancelar I

Esperar unos segundos y actualizar la pantalla. Cuando esté el estado Activo, ya puede consultar
los registros copiados del afio académico seleccionado o puede empezar el registro de los datos
manualmente, segun la opcidn antes seleccionada.
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Il. Registrar prematricula (en afio escolar 2011).
4. Después de tener el afio escolar 2012 ya configurado, se deben definir las secciones posteriores,
es decir, la seccidén del siguiente afio escolar donde seran matriculados los estudiantes con

situacion final Promovido.

5. Ingresar a la opcién Ciclos — Grados y Secciones e ingresar a editar cada seccion.
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REGISTRO DE GRADOS

Disefio Curricular: | DISEAIC CURRICULAR NACIONAL 2008 =]
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11 SEGUNDO & 13 1 =l
1z TERCERO & 13 1 =l
13 CUARTO &f 13 1 =l

QUINTO 13 1 =
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REGISTRO DE GRADOS : PRIMERO

LISTA DE SECCIONES

- Num.

Aula Generica
01 B o Fase Regular 0 horas

6. Hacer clic en Seccion posterior, y seleccionar la seccion de promocién para los estudiantes
matriculados alli.

REGISTRO DE SECCIONES
A srabar g sale MODIFICANDO

Id Seccidn : ID 1
Descripcidn : IA
Tutor :

Aula : I | g . . .
e ANO: 2012
Aula Generica de |z IEL GRADO: SEGUNDO
LISTADO DE SECCIONES POSTERIORES
Num. Vacantes : IBD
D De
Fase: |Fase Reagular ajo1 A
Programa =
Educativo:
Area I
recuperacion : —I I
Turno : | MARANA

Seccién posterior: l_ _I

7. Ingresar a la opcién Fases y cambiar el estado de la Fase Regular a Cerrado.

REGISTRO DE FASES POR LE.

e =

Fase Regular 05/03/2012 28/12/2012

Fase de Recuperacion 05/01/2013 30/03/2013

Leyenda-= 0 : Imactivo 0 1 Activo @ : Cerrado
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8.

9.

10.

11.

Luego seleccionar la opcién Prematricula del menu Estudiantes y Matriculas.

ieneral p  Estudiantes y Matriculas  p Adm. Asist/Eval. Estudi
Registre de estudizntes

Matriculz de estudiantes

Némina de Matricula It'd

Registro de Némina Bdsica

MNéminas Adicionales I
Postergacién de Evaluacién
Carga de DNI desde Excel

Estudiantes por Seccidn

r Padron de Apoderados
.——[ -

Cambio de Seccién por Estudiante
Traslade de Estudiantes
Retire de Estudiantes

L |

Hacer clic en el botdn Proceso de generacidn de prematricula. Este botdn realiza la prematricula
de los estudiantes con situacién final Aprobado o Desaprobado, al grado que le corresponde para
el siguiente afio escolar.
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PROCESO DE PRE MATRICULA

Dizefio Curricular ¢ | DISEAC CURRICULAR NACIONAL 2005 | Faz=: [Faze Regular 3| ﬂ
PERIODOS
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Bl PRIMER EIMESTRE PERIODC BIMESTRAL 05/03/2011 28/04/2011 EVALUADO
B2 SEGUNDO EIMESTRE PERI1ODO BIMESTRAL 05/05/2011 28/06/2011 EVALUADO
B3 TERCER BIMESTRE PERIODO BIMESTRAL 05/07/2011 28/08/2011 EVALUADC
B4 CUARTO BIMESTRE PERI1ODO BIMESTRAL 05/08/2011 28/10/2011 EVALUADO

Refrescar estado

Proceso de genaracién de pramatricula |

Estado :(Minguno)
Informe :Mostrar informe

Puede hacer clic al botén Refrescar estado para que le muestre el progreso del procesamiento.
Una vez terminado el proceso, le presentard el estado Conforme.

Proceso de generacion de prematriculz I

Estado :Confarme
Infoerme :Mostrar informe...

Luego puede revisar los estudiantes pre-matriculados, seleccionando el afo escolar 2012 e
ingresando a la opcién Estudiantes por Seccion.
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Usuario : S

ESTUDIANTES POR SECCION
{ T 3 N[ N — )

SEGUNDO -A

:;:de" Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Género :":t":cﬂz g:ﬂ;‘:‘:e Estado Matricula
° AGUILAR ocafia Jorge Luis M 18/02/2012 0204137160000 BREMATRICULA
° ALEIO CLAVERIANO wiliam Nicanar M 18/02/2012 02041371600020 BREMATRICULA
e ALEIO SANCHEZ Lorenzo Yulino L 18/02/2012 02041371600030 PREMATRICULA
° ALEIO VEGA Lidiz Marleni  F 18/02/2012 03041371600190 BREMATRICULA
o ARELLAN LUNA Eﬁ:;";u"aﬁ M 18/02/2012 03041371600180 PREMATRICULA
° CARRION ALEIO RS F 18/02/2012 03041371600070 PFREMATRICULA
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