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INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE RECUPERACION

Procesos de la Fase de Recuperacion.

A continuacidén le presentamos un diagrama que muestra el procedimiento a seguir para
completar el proceso de recuperacién en su IE. Tenga en cuenta que cada recuadro significa
un proceso corresponde a una opcidn del sistema, alguna de las cuales se detallan en los
siguientes puntos.
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Il. Configuracion de la Fase de Recuperacion.

1. Ingresar ala opcion Fases y activar la Fase de Recuperacion.

Usuario : Aiio Academico : 2011 v ACTIVO
REGISTRO DE FASES POR LE.

S—— .
S R e e R

Fase Regular 01/03/2011 16/12/2011

Fase de Recuperacion 01/01/2012 31/03/2012

Leyenda-> “ : Inactivo o t Activo G : Cerrado

2. Ingresar a la opcidn Ciclos-Grados y secciones para agregar las secciones de recuperacion para
cada grado.

Usuario : Aifio Academico : 2011 v ACTIVO
REGISTRO DE GRADOS
Diseiio Curricular: DISENO CURRICULAR NACIONAL 2009 -

- G S a
= T Responsabl

10 PRIMERO 74 X

11 SEGUNDO 2, 13 4 xl
12 TERCERO & 13 4 x|
13 CUARTO & 13 4 xl
14 quinto 14 4 x|
[ N I

REGISTRO DE GRADOS : PRIMERO

LsgEsa, mdmprimi,
LISTA DE SECCIONES

ontrol
digo [Seccion aptro)

INotas
u A & 3

1RO "A" Fase Regular

02 B & [2 1r0 "8" Fase Regular 7 iz 34 Xl
- oras

03 c & [B 1RO "C"  Fase Regular - 3 23.5horas 33 Xl

04 o & [2 1RO D"  Fase Regular - 7 ﬁzr:: 23 X

3. Al crear la seccién, debe configurarla para Fase de Recuperacidon e indicar el docente
responsable de esa seccidn en el dato Tutor.
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REGISTRO DE SECCIONES
r - N
s, san, MODIFICANDO
1d Seccién :

Descripcién : RECUPERACION ARTE

Tutor : e [z]
Datos de Aprobacién Némina :

Aula : 01 E] Responsable de la matricula :

Num. Vacantes : 20

R.D. Institucional :

Enney Fase de Recuoeracion v
Programa - .
Educativo: Fecha de Aprobacién :

Area ™ E

recuperacion :

Turno : TARDE v
Seccién posterior:

4. Seleccionar el area de recuperacién que tendra relacionada la nueva seccion.

nternet Explorer

ooz ARTE
o011 CIENCIA, TECNOLOGIA ¥ AMBIENTE
017 COMUNICACION

031 EDUCACION FISICA

03z EDUCACION PARA EL TRABAIO

5. De la misma forma, agregar todas las secciones necesarias, una seccién por cada darea
desaprobada en ese grado.

Usuario : Afio Academico : 2011 - ACTIVO
REGISTRO DE GRADOS

Disefio Curricular: DISEIO CURRICULAR NACIOMAL 2009 -
sine v S prr

10 PRIMERO 13 7 k
11 SEGUNDO @ 13 a x|
12 TERCERO & 13 a =l
13 CUARTO & 13 a x|
14 QUINTO 14 4 =l
|

REGISTRO DE GRADOS : PRIMERQ

LISTA DE SECCIONES

ontrol

- Registro| Num.

sdigo = e Estudiantes
Notas

1IRO'A"  Fase Regular horas -]
p——a
o 23.17
02 B & @ iro "B Fass Regular . 7 — 24 x
——
03 c =3 @ IRO'C'  Fase Regular o 6 23.5 horas 33 =
-
- re 23.17
04 D & @ 1RO "D’ Fase Regular 7 — 33 x
—_—
v —_—
05 RECUPERACION ARTE = @ 1RO "A" F"“:r ion a 20 0 horas 0 =l
. avm
RECUPERACION g Fasede
2z COMUNICACION & @ ECEt Recuperacion = Olhas 2 =
s
RECUPERACION Fass de
s MATEMATICA & @ HECiAS Recuperacion i [Olbocasy 5‘

6. Para agregar a los estudiantes que requieren recuperacién a las secciones creadas, hacer clic
en la columna estudiantes, donde aparecera la siguiente pantalla:
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Cédigo Modular: 1083633

IE: 50932 - ANTONIO RAYMONDI
Grado: PRIMERO

Seccién: RECUPERACION ARTE

Area Recuperacién: ARTE

Tipo recuperacién:  PRA (Programa de Recuperacidn Académica)

Registros no disponibles

Seleccionar si el Tipo de Recuperacion es por PRA (Programa de Recuperacién Académica) o
por Examen de recuperacién segun sea el caso.

7. Seleccionar si los estudiantes que desea agregar a la seccién de recuperacién son de su IE o
son estudiantes externos.

':Z":' Estudiantes de esta IE

(7 Estudizntes externos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

8. Si selecciona Estudiantes de esta IE el sistema le mostrarda a los estudiantes del grado
seleccionado que tienen que recuperar el curso relacionado a la seccidn. Seleccionar a los
estudiantes que agregara al tipo de recuperacidn seleccionado y hacer clic en Grabar.

7 N7 5

Grado: PRIMERO

Seccién: RECUPERACION ARTE

Area Recuperacién: ARTE

= 1d. <
Afo IIEE Grado Estudiante Apellidos y Nombres Agregar
2011 PRIMERO 93851 - X .- &
2011 - PRIMERO 228828 - “ o~ @
2011 - PRIMERO 229171 - @
on

2011 - PRIMERO 229723 - ]
2011 PRIMERO 230172 —— EI]

9. Luego de grabar a los estudiantes, aparecerdn en la pantalla de la siguiente forma:
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N7 N7 \

Cédigo Modular:

IE: e

Grado: PRIMERO

Seccién: RECUPERACION ARTE
Area Recuperacion: ARTE

Tipo recuperacién: PRA (Programa de Recuperacion Académica) w
e g [Py ey Y
Femenino 02/02/1999 ACTIVO pa
—-— Femenino 02/04/1999 ACTIVO X
. Femenino 14/01/1998 ACTIVO x|
- Femenino 03/02/1999 ACTIVO LI
Masculino 27/05/1999 ACTIVO

10. Siselecciona Estudiantes externos el sistema le mostrara una pantalla que le permitira buscar

a los estudiantes que tienen a cargo el area relacionada a la seccién de recuperacion. Aqui
puede buscar a los estudiantes por Institucion Educativa que proviene o por los datos del
estudiante, luego agregarlo a la lista de la seccién.

Institucién Educativa: 0 E]

Apellidos y Nombres » gew cedeand Buscar

LISTA DE ESTUDIANTES
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

Regs.: 1 de 1 Nro. Pagina : 1 - ﬂﬂﬂﬁ

Registro de notas de la Fase de Recuperacion.

Para registrar las notas de recuperacién, debe ingresar a la opcidn Registro de notas de dreas
a cargo, aqui debe seleccionar el grado y la seccién de recuperacidon. Le aparecera la lista de
los estudiantes, hacer clic en el botén Modificar y registrar la fecha y nota de recuperacion

segln corresponda.

Afio Academico : 2011 » ACTIVO

Usuario ¢
REGISTRO DE NOTAS AREAS A CARGO
Grado : PRIMERO -
Seccién : RECUPERACION ARTE - Tipo : RECUPERACION -
Fecha : 01/01/2012 hasta 31/03/2012
\ 7 N7 N
o« Modficr, endmprimi, Gl sabe, o
Nombre Estudiants Area a cargo Fecha Nota
ARTE s
=
ARTE B
]
ARTE E
e
ARTE i3
ARTE i

N° Registros : 5
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2. Después de tener ya todas las notas de recuperacidn ingresar a la opcidn Procesar notas de la
Fase de Recuperacién. Hacer clic en el botén Proceso de promocion y repitencia de

recuperacion.
Usuario Afio Academico : 2011 * ACTIVO
PROCESOS DE CALCULO DE NOTAS
Disefio Curricular : DISENO CURRICULAR NACIONAL 2009 w Fase: Fase de Recuperacion '9'

Detalle del proceso:

Nro. de secciones de recuperacion: 3 Nro. de estudiantes de recuperacién: 26

Fecha Inicial: 01/01/2012 Fecha Final: 31/03/2012

[ Proceso de promocidn y repitencia de recuperacién I
Estado :Procesando
Informe :Mostrar informe...

Leyenda Generacién de Boletas:

. Proceso en Ejecucién \) Proceso en Cola

Puede hacer clic en el botdn Refrescar Tablero para que pueda hacer seguimiento del avance
del proceso. El proceso termina cuando aparece Estado Conforme.

[ Proceso de promocién y repitencia de recuperacion ]
Estado :Conforme
Informe :Mostrar informe...

Puede visualizar un informe del proceso haciendo clic en el link Mostrar Informe.

Proceso de Fase Recuperacién

Proceso : CALCULO DE SITUACION FINAL POR AREA DE -
RECUPERACION

Fecha procesamiento : viernes, 24 de febrero de 2012
Hora procesamiento : 07:03:24 p.m.

Ususrio ejecutante : &

m

Secuencia :

Grado => PRIMERQ

Secciones => RECUPERACION ARTE (s
alumnos)

Secciones => RECUPERACION MATEMATICA
(12 alumnos)

Cerrar

3. Para generar el Acta de Recuperacién, ingresar a la opcidn Acta Consolidada de Evaluacion,
alli seleccionar la Fase de Recuperacidn y el grado que desea generar.
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Usuario -—
Seleccionar :

Dissiio Curricular: DISENO CURRICULAR NACIONAL 2009

Fase: Fase de Recuoeracion -

Gradas pRIMERG =)

Facha de emisién: 24/02/2012 |51

[ Ganarar Acta Oficial final

Actas remitidas 1

ACTA CONSOLIDADA DE EVALUACION

Afio Academico 1 2011

Ho hay actas remitidas.

ACTA CONSOLIDADA DE EVALUACION INTEGRAL DEL

NIVEL DE EDUCACION SECUNDARIA EBR - 2011

v ACTIVO

2]

z|z|z|zlz|z[=[=]=[z[=[z][

»o|s]=]=|s]=]=|>]=]=[>]

e~
) s o B (B Shambain Fianimaca, |41 A & Liiews it [ Esswnaiiod Crocparmins - i

CEBE) okt kb B, [EAD| Eut ks & Dot TR Trabaps intaet, (V] Vi, (W) Erdermadid A2 Asitise. $5T) G [t
ol ) Patken (PR [memcitcnt an cosmns Comriacoran)
o0 Cotocae sl mimaroa: 1,3, 4.3 3 Sasmiers o Bualonstio de Ublracile.
B ABEE Cobor ™t sina {9 En dupana. it pa HEE
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