1. Actaconsolidada de evaluacion
Esta opcion permite emitir las actas consolidadas de evaluacién de las secciones pertenecientes a
una institucion educativa. También permite remitir estos formatos oficiales para su correspondiente
aprobacién en la UGEL/DRE o municipalidad a la que esta adscrita la IE.

Emisién del formato impreso del acta consolidada de evaluacion.

Al ingresar a esta opcién se muestra la siguiente ventana:

Usuario : Messi Pizarro, Leonel Claudio Afio Academico : 2011 » ACTIVO
X . ACTA CONSOLIDADA DE EVALUACION
Primero tiene que Q.

seleccionar el grado y
la seccion cuyas

— Sgleccionar :

actas desee generar. Disfio Curricular: DISENO CURRICULAR NACIONAL 2009 -
Fase: Fase Regular -
Grado: Grupo dnico de 3 a 5 afios  «
Seccidn: amarillo -
sy
Fecha de emisidn: 28/12/2011 H

[C] Generar acta Oficial final
Se recomienda marcar —_/

este check siempre
que se esté seguro

que el acta esta bien
hecha. [ Envic d= Actas = DREJUGEL |

l Listar envios ]

[ Actas remnitidas :

Mo hay néminas remitidas.

Debe seleccionar el disefio curricular, la fase, el grado, la seccion y la fecha de emision del formato a
generar y luego de presionar el boton Generar Acta, se muestra un acta que tiene un sello de agua,
tal como se muestra a continuacion.
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Se puede notar que se muestra un sello de agua que dice Borrador en una posicion diagonal que
indica que el formato no es definitivo. Para que sea definitivo, el usuario de la institucién educativa
debe remitirlo.

Remision del formato de lanémina de matricula.

Luego de pulsar el botén de Generar Némina y de haber marcado el check de Generar Acta Oficial
Final (lo cual significa que el usuario de la IE considera que estd completa), el sistema mostraré el
formato de acta en PDF pero esta vez sin el sello de agua.

ACTA CONSOLIDADA DE EVALUACION INTEGRAL DEL NIVEL DE

Q EDUCACION INICIAL DEL Il CICLO DE LA EBR (3-5 ANOS) - 2011
e o e I
HEHHY
dHHER .
Note que cuando el
acta consolidada de D

evaluacion es la
oficial final , ya no se
muestra el sello de

(12 Commaciome ot

1 . . . .
El modelo de actas es diferente para los diferentes niveles educativos.



Esta imagen del acta consolidada de evaluacion es capturada y almacenada en la base de datos del
sistema. Note también que no es posible volver a generar el formato de acta consolidada de
evaluacion de la seccion en curso ya que la caja de check Generar acta oficial final queda

bloqueada.

Al seleccionar una seccion, es posible saber si es que se ha generado el PDF correspondiente, Por

ejemplo:

ACTA CONSOLIDADA DE EVALUACION

~Seleccionar &

En este sector
aparecen los
formatos oficiales
correspondientes a la
seccion.

Disefio Curricular: DISENO CURRICULAR MACIONAL 2009 -
Fase: Fase Regular -
Grado: Grupo tnico de 3 a 5 afios -
Seccién: amarillo -

Facha de emisidn: 28/12/2011 m

Generar Acta Oficial final

Es posible eliminar el
registro siempre y
cuando no se haya
enviado a la
DRE/UGEL

Envio de Actas a DRE/UGEL |

Listar envios ]

1

Actas remitidas :

ID formate Abr. Formate Fechade creacién Fecha de Aprobacion  Nro. Envio

Act. Fin. 28/12/2011 Generado

H x

Todos los formatos de actas consolidadas de evaluacién generados pueden ser agrupados en una
coleccion de envio para remitirlos a la UGEL u otro 6rgano de gestién que corresponda. Para
agrupar formatos se debe pulsar el boton Envio de Actas a DRE/UGEL, con lo que aparece una
ventana como la siguiente:

Note que es posible
armar un envio con
formatos de actas de
secciones de
diferentes grados.

Doc. referencia : | Mo, documenio..

Grado

Grupo dnico de 2 a 5

afios

amarilla 1

Efectuar Envic de Actas : I

” Datos @ —

[ Confirmar ][ Cancelar ]

Es posible también
ingresar un documento de
referencia que puede ser
el nimero de oficio de la
IE con la que se envian los
formatos.

Al presionar el boton Confirmar se indica al sistema que las actas consolidadas de evaluacion de
las secciones seleccionadas seran incluidas en el envio que se esta preparando. Note que si

requiere incluir nuevas actas, es necesario volver a generar un nuevo envio.

Aunque no es recomendable, es posible remitir en varios envios todos los formatos oficiales de la IE.
Luego de confirmar esta ventana, los formatos han sido remitidos a la UGEL y se ha generado un

paquete de envio.

Actas remitidas :

Estc s e nimero e

1 Act. Fin.

envio.

Impresion del formato de envio.

Finalmente, es posible también imprimir el formato de envio, con el fin de obtener un listado rapido
de las actas que se vienen generando. Este formato puede ser usado como cargo en la entrega de
los formatos oficiales a la DRE/UGEL. Para proceder a la impresiéon se debe pulsar el boton Listar
paquetes, de esta manera:



=

Lista de Envios: 1. SINAD N° 01236-201 -

Luego de seleccionar el envio y pulsar el icono de la impresion, es posible obtener el listado

mencionado:

REPORTE DE FORMATOS OFICIALES EMITIDOS POR LA REPORTE DE FORMATOS OFICIALES EMITIDOS POR LA
INSTITUCION EDUCA NSTITUCION EDUCAT

TIVA
1258482 - SAN JUAN MARIA VIANNEY - Inicial Jardin 1258483 - SAN JUAN MARTA VIANNEY - Iniclal Jardin

Envio N* 1 Envio N° 1
Documento de referencia: SINAD N 01236-2011 Documento de referencia: SINAD N* 01236-2011

Fecha:  28/12/2011 Fecha:  28/12/2011 ARGO)
s | temato | Resvoreabie Ll B e e Wtraies
Grupo tinico de 3 a 5 afios Grupo tinico de 3 a 5 aiios
o ured = s i
Tkt = kg

En este momento, en la DRE/UGEL, se procedera a la aprobacion (o rechazo) del acta consolidada
de evaluacion, luego de ello se podra visualizar la situacién en la que se encuentra dicho

documento. Por ejemplo:

Afio Academico
ACTA CONSOLIDADA DE EVALUACION

Usuario : Messi Pizarro, Leonel Claudio 2011

+ ACTIVO

o

[ Seleccionar

Disefio Curricular: DISENO CURRICULAR MACIONAL 2009

Fasa: Fzs= Regular -
Grado: Grupe unico de 3 = 5 sfios ¥
Seccidn: amarille -
Facha de amisién: “2e/12/2011 [

[ Ganarar acta Oficial final

Envic de Actas = DRE/UGEL

J
J

Listar envios.

[~ Actas remitidas :

1D formate Abr. Formato Fecha de creacién  Fecha de Aprobacién  Nro. Envio Estado

Act. Fin. 28/12/2011 28/12/2011 Aprobado

o B

Al hacer clic en el boton de observaciones, se muestra la siguiente ventana.




