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Generacion y envio a DRE/UGEL de Actas de Evaluacién

Accedemos al modulo haciendo clic segun la ruta indicada: Evaluacién > Acta Consolidada de
Evaluacién > Generaciéon y Envio de Actas
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Una vez accedido al modulo, se deben seleccionar las opciones requeridas para generar el Acta:
Disefio curricular, fase, formato (Acta Final), grado, seccion y fecha de emision.
Luego damos clic a la casilla Generar Acta Oficial final y luego al botén Generar Acta.

Acta Consolidada de Evaluacion

Seleccionar :

Disefio Curricular: | DISEFO CURRICULAR NACIONAL 2009 E

Fase: | Fase Regular E| Formate: | acta Final E|

Frede [30fios (1) Seleccionar
Seccidn: | JAZMIN criterios del
Fecha de Emisidn: e Acta a generar

Activar la @—'DGenerarAda Oficial final

casilla Generar Il (3) Generar Acta
Acta Oficial Final
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En la parte inferior se nos mostrara el icono del Acta de Evaluacién generada, la fecha de creaciony
el estado del mismo. El siguiente paso es remitir el Acta que hemos generado a la DRE/UGEL, para
ello hacemos clic sobre el boton Envio de Actas a DRE/UGEL.

=l (1) Envio de Actas a DRE/UGEL

Actas remitidas :

ID formato Abr. Formato Fecha de creacion Fecha de Aprobacion  Nro. Envio Estado

i Act Final 03/09/2013 Generado K

icono de Acta generada

A continuacion se nos mostrara una ventana en donde debemos ingresar el numero de documento
de referenciay luego presionar el boton Confirmar.

Efectuar Envio de Adlas -

Datos :

Doc. referencia: _Nﬂ}. documento...

: = ID e
Grado Seccion Rl

3 afios JAZMIN. 1

Ingresar numero
de documento
de referencia

Confirmar

Posteriormente, el encargado de la DRE revisara y aprobara el Acta.
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Rectificacion de Actas de Evaluacion

Accedemos al modulo haciendo clic segun la ruta indicada: Evaluacién > Acta Consolidada de
Evaluacién > Rectificacion de Acta
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Al ingresar al médulo observamos la lista de Actas de Evaluacion generadas, las acciones que
pueden realizarse y su estado correspondiente. Es aqui donde registramos la solicitud de
rectificacion del Acta; una vez grabada la accion, esta se agregara automaticamente a la grilla
conforme se muestra en la siguiente imagen.
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| Acta > Rectificacion de Acta

<< Alias 7 Avuda

Rectificacion de Acta

Listado de actas, acciones y estado de solicitud

Referencia
™ -
1 e7ma2012 ActaFna OFICE 2012 L o
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= ;
& THNARDA Artakna cidrid l.:j’ g
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]
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En la columna de acciones, podremos observar que podemos enviar una solicitud de rectificacion de

Acta siempre y cuando esté habilitada.

r 1M VIBADES -G ORI RASANIRK ) 3 [
Gaslin Frivada - Pailiculal o _ %;3 ER
Wwel Educatva Eccandaria Afio Escola 201 1

LISLAMT AUFGTA AUFOA, ANCNTA

DR=UGEL 1400 - DRE Lambayeque/140001 - UGEL Chiclayo

| Acta > Rectificacion de Acta CrOHERa] P

Rectificacion de Acta

s Sair Enviar solicitud

Referencia
1 070202012 ActaFna OFICCE 2012 = e Deshabilitado ™
) CUARTO -& ¥ eshabllitado |~
- .
@ VA& ArtaknAa (s i} l;—') g
CUARTO -E
3 1sM0er2013 AdtaFna OFICC 9-2071 g ] =]

LEYEMDA :
Habilitado ™

.
j : Enviar Sclicitud

% Generada :‘g : Enviada &: Rechazata

D : Reglstrada 1—'* : Remitida Q’ : Aceptada

Al hacer clic en el botdn Enviar solicitud habilitado, automaticamente se nos mostrara el estado de
la solicitud. Este podra ser Registrada, Remitida, Aceptada, Generada, Enviada o Rechazada.

1 0Tz Aeta Fria OFIcCE 2012 w 0
CUARTO-A
X
4 TAM&ATA Artak nAa i i - g
CUARTG &
3 15042013 AdaFna OFICC 9-2071 i —|'| ] | @ Estado: Remitida

LEYENDA :

@ Enviar solicitud

e
J : Enviar Sclicitud

D i Registrada 1—”: Remllldag': Aceptada & = Generada "'\g : Enviada &: Rechazata

A continuacién explicaremos los procedimientos en caso el estado de la solicitud sea Remitida y
Aceptada. Para cadauno de los casos, debemos hacer clic sobre el estado de la solicitud.
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A. EN CASO EL ESTADO DE LA SOLICITUD SEA “REMITIDA”: Al dar clic, el sistema mostrara
una ventana en donde se observa la lista de Actas de Evaluacion aprobadas previamente. Hacemos
clic en las casillas correspondientes para seleccionar las Actas que deseamos enviar y luego
hacemos clic en el boton Enviar. El sistema registrara la asociacidén de los formatos ala solicitud.

= I Acta > Rectificacion ge [remitir solicitud de rectificacion :
Int ion importante :

o -

. o - Lista que contiene formatos oficiales
Rectificacion de Acta APROBADOS por la UGEL Ssleccione los
formatos a rectificar. Luego procederd a enviar
la solicitud
= e
Grado Seccidn
H*  Fecha Formato Refw
| OFK
nal
15041201 Acta Final Selegcionar Acta(s)
LEYENDA :
-
= i Enviar Solicitud
= [ o
L2 I Registrada | =5 : Remitida ¥ : Acepiada

Enviar

B.EN CASO EL ESTADODE LA SOLICITUD SEA“ACEPTADA”: Al dar clic, el sistema realizara la
verificacion de que existan formatos generados asociados a la solicitud.

(i) Si es que existen UNO o TODOS los formatos, el sistema mostrara una ventana en donde
debemos seleccionar la opcién Generar y luego presionar sobre el botén Aceptar. Este
procedimiento actualizara las Actas seleccionadas.

@ [Formatos por solicitud de rectificacion ;
Informacién importante :

Lista que contiene formalos oficiales
GENERADOS por Solicitud. Elija una opcidn:

Generar@ Rectifigacion de Ac @ C e

Se generaran los formatos oficiales
seleccionados

Enviar:

Se enviard el paquete de formatos contenidos
en la solicitud

+ Agregar | = imprimir

Acta(s) LEYENDA :
|
SeIeCCionada(s) = : Enviar Solicitud

L ; Registradn L : ficin * : Rechazada

Aceptar(2)
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(i) Si es que existe solo uno o ningun formato generado, el sistema mostrara un mensaje en el que se
nos solicita generar automaticamente los formatos faltantes. Confirmamos presionando sobre el
boton OK. El sistema actualizard automaticamente la solicitud y cambiara su estado a Generada.

CEMERACION DE FORMATO2 20R £0LIC TUC DE RECTIFICACICN: A contiruazidn sz procederd genzrar o formctos.
EstZ Ud. zeguro ce continuzr ?

el Cdncel

Seleccionar Acta(s)

C.EN CASOEL ESTADO DE LA SOLICITUD SEA “GENERADA”: Al dar clic, el sistema mostrara
una ventana similar al del caso anterior en donde tendremos la opcién de Generar o Enviar

(i) Si la eleccidén es Generar, al dar clic en el boton Aceptar, el sistema actualizara los formatos
marcados en el selector multiple (volvera a generarlos reportes).

(i) Si la eleccion es Enviar, al dar clic en el botdn Aceptar, el sistema actualizara el estado de los
formatos generados, y actualizara el estado de la solicitud ya procesada.

)

2|

Lista que contiene formalos oficiales
GENERADOS por Solicitud. Elija una opcidn:
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Generar Actas por Rectificacion

Accedemos al modulo haciendo clic segun la ruta indicada: Evaluacién > Acta Consolidada de

Evaluacion > Generaciony Envio de Actas
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Para generar las Actas de Evaluacion tras la rectificacion, se debe tener en cuenta las siguientes

consideraciones:

No podran generarse Actas si el sistema detecta al menos un formato en estado Remitido,

Aprobado, Generado o Rectificado.

Solo se podra generar un Acta de Evaluacion que esté contenida en una solicitud de rectificacion
siempre y cuando la solicitud se encuentre en estado Aceptada.
Al seleccionar la opcion Eliminar en el médulo Generacidén y envio de actas, solo se elimina el registro

delformato generado.

Para los formatos que estén asociados a una Solicitud de Rectificacion, la opcién Eliminar solo se
habilitara sila solicitud tiene como estado Aceptada.
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Guia gratuita elaborada por la Oficina de Informatica (OFIN) del Ministerio de Educacion

LICENCIADE USO

Usted es libre de:
Copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra.
Remezclar - transformarla obra.

Bajo las condiciones siguientes:

* Reconocimiento - Debe reconocer los créditos de la obra de la manera
especificada por el autor o el licenciador (pero no de una manera que
sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de su obra).

*No comercial - No puede utilizar esta publicacion para fines comerciales.

Entendiendo que:
* Renuncia - Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene
el permiso del titular de los derechos de autor.
* Dominio publico - Cuando la obra o alguno de los elementos no quedan
afectados por la licencia de ninguna manera:
- Los derechos derivados de usos legitimos u otras limitaciones reconocidas por
ley no se ven afectados por lo anterior.
- Los derechos morales del autor
- Derechos que pueden ostentar otras personas sobre la propia obra o su uso,
como por ejemplo derechos de imagen o de privacidad.
 Aviso - Al reutilizar o redistribuir la obra, tiene que dejar bien claro los
términos de la licencia de esta obra.




