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REGISTRO DE CALIFICATIVOS: 

Para realizar el registro de calificaciones de los estudiantes por periodo 

desde Excel, se debe proceder de la siguiente manera: 

Paso 01: Ir al módulo Evaluación>Registro de Calificaciones>Periodo por 

Excel.  

 

Paso 02: Seleccionar Periodo, Grado y Sección. Dar clic en el botón Generar 

Excel.  

 



Paso 03: Al abrir el Excel, este deberá guardarse en una carpeta aparte sin 

modificar el nombre del archivo. 

 

Paso 4: Abrir el archivo guardado, registrar los calificativos de todas las 

áreas (cada área figura en cada hoja del archivo) y volver a guardar. Realizar 

este procedimiento en todas las secciones. 

Recuerde que: En el Nivel Inicial y Primaria los calificativos se dan en forma 

Literal (A, B, C), mientras que en Secundaria los calificativos son vigesimales 

(de 00 a 20).  

 



CARGA DE NOTAS AL SIAGIE 

Paso 05: Ir a Evaluación>Registro de Calificaciones >Periodo por Excel. 

Presionar el botón Seleccionar Archivo, ubicar la carpeta y seleccionar el 

archivo de registro de notas de la sección. 

 

Paso 06: Una vez seleccionado el archivo presionar el botón Cargar notas, 

verificar que el proceso haya concluido satisfactoriamente dando clic en el 

enlace que se muestra en la parte inferior de la pantalla o ir a 

Miscelánea>Procesos. 

 


