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Gestion de Traslados

Esta opcidn permite registrar las constancias de vacantes de los estudiantes que ingresaran a
nuestra Institucién Educativa.

La secuencia de ingreso es la siguiente: Matricula -> Gestidn de traslados -> Ingreso.
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Matricula masiva

1. Traslado por cambio de afio/nivel
1.1. Institucion Educativa de destino

Padre de Familia

Gestiona traslado de estudiante entre Institucién Educativa destino y origen, de
acuerdo a la Resoluciédn Ministerial N° 0516-2007-ED.

Brinda informacién a la Institucidon Educativa destino para el registro de traslado en
SIAGIE.

Director de IE
Ingresa al SIAGIE y selecciona Ao Destino.
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> Presione el botén “Agregar”.
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> El sistema muestra el siguiente mensaje: “El registro de datos en el SIAGIE es de
total y estricta responsabilidad del director de la IE, incluyendo el registro de
traslados; por lo que, la generaciéon de un traslado de manera innecesaria o
irregular (sin autorizacion del tutor del menor) por parte de la IE destino, conllevara
a una sancion administrativa y/o legal. Los datos a ser llenados poseen caracter de
declaracion jurada”.

o= | o

oo | AI10007 . DCIL Ohurtn TOLA VALOU, JUAN CASLOS

| Estudiantes > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso S e

Gestién de Traslado de estudiantes

Foras de Dusgwrds

g Conutances ' s arde < Todos > e A Deratns s -
P ) : SAGE-emetBpiorer = a—h
e Advertencia

m EFregruyo oo datod en of SIAGE o5 0o WU 1 #5000t FeriponTatalcled del drecior de W I ncuyendo o regissc o
Faniacon porio gue o maners © ETegutar del
Meann) pof parke 0o W B 0SNG CONBeVINd & UNS BAROIN SO MOVE 10 Mgal Lot dalol 3 ser Benadon

POt Carbiler da GClarackn I ada
e 00 § BCAOHO L) CONGMIONES SIDusilis 60 ol Dbt Brbendd

m Procadee con o prcass d wasiedy -

LEVINDA

Cancelar of process de winkeds

L' JI——

Marque, he leido y acepto las condiciones expuestas en el parrafo anterior y
presione el botén “Proceder con el proceso de traslado”.
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Si se opta por Proceder con el proceso de traslado, el SIAGIE solicitara el registro de
datos de traslado del estudiante:

Seleccione tipo de traslado.

Registre cddigo modular de la Institucién Educativa Origen.

Seleccione tipo de nimero de documento.

Registre numero de documento del estudiante.

Seleccione ultimo afio de estudios.

Seleccione ultimo grado de estudios.

Seleccione apoderado, para realizar la bisqueda del familiar presione el botonlEl
registre nimero de DNI y presione el boton “Buscar”. Seleccione al apoderado y de
Clic.
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> Para realizar la busqueda por apellidos y nombres, marque la opcién “Haga clic si
desea buscar por apellidos y nombres”, registre Apellido Paterno, Apellido
Materno, Nombres y presione el botdn “Buscar”. El sistema muestra la relacién de
familiares que cuenten con los mismos datos. Seleccione al apoderado y haga Clic
sobre los datos.
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Presione el botén “Validar Informacién”, para validar la informacidn registrada.
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El SIAGIE valida la informacién registrada. Si la informacion es correcta, el sistema
muestra el siguiente mensaje: “La informacion ingresada es correcta, proceda a
completar la informacion para grabar”. El grado a trasladar y la fecha de traslado, el
sistema los muestra por defecto.
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Marque la opcién “Declaro haber recibido la documentacion del estudiante por parte
del Padre de Familia y/o Apoderado”. Marque los documentos que ha presentado el
Padre de Familia y/o Apoderado. Para efectuar la gestion de traslado, presione el

boton “Grabar”.
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En caso se haya efectuado la gestion de traslado se mostrara el siguiente mensaje: “Se
ha llevado a cabo en forma satisfactoria la gestidn de traslado del estudiante, la misma
que se ejecutard en forma efectiva en 72 horas a partir de este momento; por lo que,
en caso desee realizar la anulacién del traslado sélo podra realizarla antes de la
culminacién de dicho periodo de tiempo”. Presione el botén “Continuar”.
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El sistema muestra la relacion de estudiantes a quienes se ha realizado la gestién de
traslado.
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1.2. Institucion Educativa de origen

Tras la realizacidn en forma efectiva de la gestién de traslado de un estudiante, llegara
un mensaje a la IE origen indicando que se ha realizado el traslado del estudiante por
cambio de afio/nivel.

Para verificar la informacidn, ingrese al sistema y verifique el area de trabajo, alli
encontrara los mensajes referentes a gestion de traslados.
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El mensaje muestra los siguientes datos:

» Fecha que se ha realizado la Gestién de Traslado.

» Apellidos y Nombres del estudiante.

> Tipo de traslado.

> Cdbdigo Modular de IE destino.

> Apellidos y Nombres del usuario de la IE destino, que género la Gestion de traslado.

Ademds muestra el siguiente mensaje: “La informacidn sobre la institucion educativa
de destino en el traslado de un menor, corresponde a informacién protegida por la Ley
29733- Ley de Proteccion de Datos Personales; por lo que, se encuentra prohibida la
divulgacion de dicha informacién a otras personas que no sean los padres o tutores del
menor”.

stema de Informacion d

(1]

) siagie o o

CM . 1184342 . 0 2008 e LOYOLA VALGUI, JUAN CARLOS

2014 -

| Administracion |E g P
w 0268961 SOTOULTALGIL  Motlaseliow wailede 02032015 i
Estudiantes OO NN

[EEIETEIE) Se ha reatizado ol va el 2112an CRTRSID
CaZIiiIImTIL IR acu 1 B con
o MOl TR 1] pararada pod o ul

La wieermaodn tolie 3 mitiucon #0ucatva e G300 #0 o Taslado de un
e, COMEIpOnde 3 INKIMacdn prodegida por 1 Ley 29710 Loy o
» . Proteccsdn de Datos Personaies pof b0 Que 14 encuentra prohideda Lo
ASIStenCIa AVUigacin de GChS INEMacin 3 OIS DELOMES Que RO 148N K1 padres
o WAl del menos :

Matricula

Evaluacion

& | Miscelanea

10



\
7

PERU | Ministerio Secretaria de Oficina de Seguimiento Unidad de Estadistica

de Educacion ELTTEE R e (= y Evaluacion Estratégica

Importante:

En el caso que el director de la IE, desista (por algiin motivo) de realizar la gestién del
traslado, puede anular el traslado dando clic en “Estado”, el sistema muestra el
siguiente mensaje: “Esta seguro de anular la gestion del traslado del estudiante...”,
para confirmar presione el boton “Anular”.
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El sistema muestra al estudiante, con estado de traslado “Anulado”.
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Si la Gestion de Traslado del estudiante se encuentra con estado “Aprobado” vy el
director de la IE desee rechazar; presione “Estado” de traslado y presione el botén

“Rechazar”.
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El sistema muestra al estudiante, con estado de traslado “Rechazado”.
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