Instructivo de Ingreso/Reingreso de Estudiantes
Ingreso/Reingreso de Estudiantes

- Seingresa a la opcion Estudiantes, Ingreso/Reingreso de Estudiantes.
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Reportes

Registra'lainformacion de estudiantes y proceso de matricula,
generacion denémina, trasladosy otras operaciones

Registra la asistencia de estudiantes a la IE y la evaluacion
académicadel estudiante

Stand Alone i~ H

Registra la asistencia de estudiantes a la IE y la evaluacion
académicadelestudiante

Retiro estudiantes por Seccién Reg. Seguro Escolar

Administracion |E

Estudiantes

AR . 7 ]

Esta opcidn del sistema cuenta con cuatro pestafas:
Evaluacion Complementaria

- Realiza la busqueda de todas las solicitudes por IE, afio y dependiendo de los pardmetros de
busqueda.

DREAUJGEL 1501 - DRE Lima Metropolitana/ 150106 - UGEL 05 San Juan de Lurigancho  |)zzri0; useradmindes useradmindes, useradmindes

C.M - 0847087 - 0 0171-05 LOS AHNGELES 3
Gastidn Plblica - Sector Educacién . 2013 PERU
hivel Educstiva  Primaria Afio Ezcolar

Estudiantes = Ingreso/Reingreso de Estudiante

. | | | | |
Evaluaciones complementarias Registro de solicitud Registro de resuftados Acta de evaluacion

Ingreso/Reingreso de Estudiante

Criterios de Busqueda

*  mgresar datos obligatorios.
Tipo Solicitud : |SELECCIONE lz‘ Estado: | SELECCIONE lz‘

Verifique jos datos ingresados .

antes de grabar, ya yue, luego N° Solicitud : Fecha: [z

de continuar con i proceso de

matricuia, podria tener

probiemas al querer actualizar

dichos datos.

Tipo Documento  : |SELECCIONE [+l

Apellido Paterno : Apellido Materno: Nombres:

SF Mugvo ® Limgiar O, Buscar

N°Orden DHI Apellidos y Nombres N°Solicitud Fecha Estado Tipo Solicitud

1 46105320 ALVAREZ HUANCA CESAR R 12112013 REMITIDO REVALIDACION Fd

Nm.P-égin-a: 4 4 »




Registro de Solicitud

- Se realiza la busqueda del estudiante, cargando la informacion al area de Datos del

Estudiante.

o]
BEvaluaciones complementarias

Registro de Solicitud

* ingresar datos

* u
Registro de solicitud Registro de resultados

Datos del Estudiante

Verifique fos datos ngresados
antes de grabar, ya que, ego
de continuar con el proceso de
matricuia, podria tener
probiemas al guerer actualizar
dichos datos.

=]

Tipo D : SELECCIONE

Documento Nacional de Identidad
: | Cddigo Estudiante

Pasaporte
:|Carnet de Extranjeria

Apellido Paterno

Mombres

Ottimos estudios

Datos de Solicitud

Acta de evaluacion

N° Solicitud Resolucion Directorial:
Estado Tipo Solicitud: SELECCIONE -
Fecha [E& Calendario Dj,Se exonera de Educacion Religiosa?
Observacion
| Grabar & Cancelar
- Se mostrara diferente areas de acuerdo al Tipo Solicitud
Datos de Solicitud
N° Solicitud Resolucion Directorial:
Estado Tipo Solicitud:  SELECCIONE [+] ’
Fecha |55 Calendario CONVALIDACION igiosa?
B REVALIDACION
Observacion PRUEBA DE UBICACION
[l Grabar ® Cancelar
Convalidacion
Tipo Comvalidacion : SELECCIONE - * Fecha de Evaluacion: * |55 Calendario
Grado a convalidar : SELECCIONE - * Pais: SELECCIONE - F
=l Grabar ©® Cancelar
Revalidacion
Grado a revalidar SELECCIONE ~ *  Fecha de Evaluacion: * [@ Calendario
I Grabar ® Cancelar
Prueba de Ubicacidn
Grado a evaluar SELECCIONE ~ *  Fecha de Evaluacion * @y Calendario
|l Grabar ® Cancelar




- Los mensajes de advertencia se mostrara de la siguiente manera, dando la posibilidad que
el usuario lo cierre.

Datos del Estudiante

r'g

TipoDocumento  : Cédigo Estudiante ~ 56456546546546 [

- La busqueda del estudiante devuelve la informacién del mismo y de su uUltima matricula
con su situacion final.

o] +* u u
Evaluaciones complementarias Registro de solicitud Registro de resultados Acta de evaluacitn

Registro de Solicitud

* mgresar datos obligatorios, Datos del Estudiante

Tino Documento @ Documento Macional de ~ 44609567 _Ingresehastasletrasylnm]merns
Veriffque Jos datos ingresados
antes de grabar, ya gue, inego
de continuar con ef proceso de
matricula, podria tener Apellico Paterno : OBREGON Apellico Materno: | SILVA
oF al querer
dickos datos. Nombres 1 JULIA OFELIA
(itimos estudios : EBA - EBA - Intermedio PRIMERO - 20112 Aprobados

- Se pide que confirme el usuario al momento de grabar la informacion.

Esta seguro de registrar la Solicitud de
Evaluacion de Ingreso/Reingreso




- Elsistema valida que el estudiante cuente con fecha de nacimiento.

Datos del Estudiante
Advertencial EL ESTUDIANTE NO CUENTA CON FECHA DE NACIMIENTO, DEBERA ACTUALIZAR LA INFORMACION.

Tipo Documento : Documento Macional de ~ 44609567 _mQTESE hasta 8 letras y/o nimeros

Registro de Resultado

Se listara las 4reas del grado registrado en la solicitud, si se exonera religion no necesita
ingresar notas.

DREMUGEL 1300 - DRE La Libertad3001M 7 - UGEL 04 - Trujillo Sur Este UsLario; user: il USEr: i USET

Estudiantes > Ingreso/Reingreso de Estudiante o e

o] o] + u
Evaluaciones complementarias Registro de solicitud Registro de resultados Acta de evaluacion

Registro de Notas

C.M - 0635284 - 0 GUSTAVO RIES >, .
Gestion Piblica - Sector Educacién . 201 3 . PERU
Mivel Educativo  Secundaria Afio Escalar

Datos Solicitud
[ mgresar datos ohiigatorios.

Tipo Solicitud : | CONVALIDACION Estado: |[REGISTRADO Grado: PRIMERO
Verifique fos datos ingresados . . .
antes de grabar, ya que, lvego N° Solicitud : |R Fecha: |12/1172013 [E Calendario
de continuar con ef proceso de ;
mairicuia, podiia tener TipoDocumento  : |Documento Nacional de 44609567 Codigo Estudiante: | 10091183402610
f
:;’chos dat ' querer Apellido Paterno : |OBREGOMN Apellido Materno: | SILYA Mombres: JULIA OFELIA

:Se exonera de Educacion Religiosa?

GRADO ARTE CTA  COMPORT COMU  EFIS ETRA  EREL FCC HGE INGL MATE PFRRHH
PRIMERO

H Grabar ® Cancelsr

freas de evaluacion: Mostrafcultar Leyenda

- Las notas se ingresadas son validadas, el estudiante de nivel educativo secundario solo
puede tener una nota desaprobatoria.

C.M - 0635284 - 0 GUSTAVO RIES
Gestidn :Piblica - Sector Educacion . 201 3 -
Mivel Educative Secundaria Afio Escalar

DREMGEL 1300 - DRE La Libertad/130017 - UGEL 04 - Trujillo Sur Este Usuario: user: i user: i user:
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| Estudiantes > Ingreso/Reingreso de Estudiante
o Q L}

*
Evaluaciones complementarias Registro de solicitud Registro de resultados Acta de evaluacion

Registro de Notas

Datos Solicitud
[0 mmgresar datos obiigatorios.

Tipo Solicitud [ CONVALIDACION Estado: |REGISTRADC| Grado: [PRIMERO
Verifigque Jos datos ngresados - )
antes de grabar, ya gue, luego N* Solicitud : R Fecha: |12/11/2013 [E5 Calendarin
de continuar con ef proceso de
matricula, podria tener Tipo Documento @ |Documento Nacional de 44609567 Cidigo Estudiante: |10081183402610
oblemas al taal
B rer actuaizar fpellido Paterno : |OBREGON Apellido Materno: |SILVA Nombres: |JULIA OFELIA

:5e exonera de Educacion Religiosa?

GRADO ARTE CTA  COMPORT COMU  EFIS ETRA  EREL FCC HGE INGL  MATE PFRRHH
PRIMERO 12 10 A 12 1 14 12 12 1Al 14 12

| Grabar @ Cancelar

.Iireas de evaluacion: tostiagculiar Leyenda




- El sistema te valida que solo ingreses una nota desaprobatoria, para el nivel primaria no se
puede ingresar ninguna nota desaprobatoria.

Datos Solicitud

Tipo Solicitud 1 | CONVALIDACION Estado: REGISTRADO Grado: PRIMERO

N° Solicitud R Fecha: |12/11/2013 | Calendario

TipoDocumento  : |Documento Macional de 44609567 Codigo Estudiante: [10091183402610
Apellido Paterno  : | OBREGON Apellido Materno: | SILVA Nombres: |JULIA OFELIA

2 Se exonera de Educacion Religiosa?

GRADO ARTE CTA COMPORT COMU EFIS ETRA EREL FCC HGE INGL MATE PFRRHH
PRIMERO 10 10 A 14 15 14 14 14 15 14 14
H ® Cancelar

Areas de evaluacion: MostravOsultar Leyenda

- Se cuenta con una Leyenda donde se puede ver el nombre completo de las areas.

GRADO ARTE CTA COMPORT COMU  EFIS ETRA  EREL FCC HGE INGL MATE PFRRHH
PRIMERO 14 15 A, 14 14 15 14 14 12 14 14

= Grabar ® Cancelar

Areas de evaluacion: MostrarO cultar Le]{enda*—.—

ARTE: ARTE

CTa CIENCIA, TECHOLDGIA v AMBIENTE
COMPORT: COMFORTAMIENTD

COmU: COMUNICACIGON

EFIS: EDUCACION FiSICA

ETRA: EDUCACION PARA EL TRABAID
EREL: EDUCACION RELIGIDSA

FCC: FORMACION CIUDADANA v CIICA
HEE: HISTORIA, GEOGRAFIA Y ECONOMIA
IHGL: INGLES

MATE: MATEMATICA

FFRRHH: FERSOMA, FAMILIA Y RELACIONES HUMANAS

TUTORIA: TUTORIA




- Se confirma la accién de grabar

Esta seguro de registrar las notas para el
estudiante.

Confirmar

Cancelar

Acta de Evaluacion

- Carga lainformacidn de Datos del Estudiante, el usuario genera el Acta Final solo para el

estudiante.

]
Evaluaciones complementarias

Registro de Acta de Evaluacion

Datos Solicitud
Tipo Solicitud

* Ingresar datos obligatorios.

Verifique fos datos ingresados
antes de grabar, va yue, luego
de continuar con ef proceso de
matricuia, podria tener

pr af gquerer

dichos datos.

N° Solicitud

Tipo Documento

Apellido Paterno

Acta de Bvaluacion

Registro de solicitud

Fecha de emisidn 1211172013

] 9] *
Registro de resultados Acta de evaluacion
CONVALIDACION Estado: EVALUADO Grado: PRIMERO
R Fecha: [ 12/11/2013 |5 Calendario
Documento Macional de 44609567 Cidigo Estudiante: |10091183402610

OBREGON Apellido Materno: |SILVA Nombres: | JULIA OFELIA

[ Calendaric  [¥IFormato Oficial

4 Generar ' Enwiar




- Te pide que confirmes si deseas generar el Acta Oficial

Esta seguro de generar el Acta del Final del
estudiante.

Cancelar

- Se Genera el Acta Oficial
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NIVEL DE EDUCACION SECUNDARIA EBR - 2013
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- Se lista el formato generado con el estado Generado

Datos Solicitud

Tipo Solicitud CONVALIDACION Estado: (EVALUADO Grado: |FRIMERO
N° Solicitud R Fecha: [12/11/2013 |E5 Calendario
Tipo Documento Documento Nacional de 44609567 Cadigo Estudiante: |10091183402610

Apellido Paterno OBREGON Apellido Materno: | SILVA Hombres: |JULIA OFELIA
Acta de Evaluacion
Fecha de emision |1 211172013 |&5 Calendario Formato Oficial

& Generar

w Enviar

Fecha de creacion

Estado

Ohservaciones FO

Abr. Formato

Codigo

1 Act. Final 12/11/2013

Generado

g X

- Almomento de Enviar el formato se debe ingresar el Documento de Referencia.

Envio de Actas de Evaluacion

Estudiante
Doc. referencia
: PRIMERO

Grado

: OBREGON SILVA JULIA OFELIA

Cancelar

- El formato cambia de estado ha Remitido y no se puede eliminar.

EVATACTOTT
Datos Solicitud
Tipo Solicitud CONVALIDACION Estado: EVALUADO Grado: FRIMERO
N* Solicitud R Fecha: 12/11/2013 [# Calendario
Tipo Documento Documento Macional de 44609567 Codigo Estudiante: (10091183402610
Apellido Paterno OBREGON Apellido Materno: |SILYA Mombres: |JULIA OFELIA
Acta de Evaluacion
Fecha de emision |1 2i11172013 | Calendario [¥I Formato Oficial

4 Generar " Enviar

Fecha de creacion Estado Ohservaciones F.O

1 Act. Final 12/11,2013 Remitido

Abr. Formato

Ciadigo




- Elresponsable de visacion de formatos oficiales UGEL aprueba el acta de evaluacion.

)

Aprobacion de formatos oficiales

Bisquedas

Instituciones Educativas :

Cod. Hombre de la Hivel
Modular IE. Educativo

e CALLE SAH ROSAS OBESO

Nombre IE [~]: sos2s

Primaria

MARTIN 78 SANTIAGO AMERICO
CALLE SAN ROSAS DBESO
54425 80826 Secund = o
e o S WMARTIN 78 SAN AMERICO

Datos :
Grado
Seccidn

QUINTO

Acci6 .
SEOn © @ Aprobar

Observaciones

| Estudiantes y Matriculas > Aprobacion de formatos oficiales

44 Atras 7 Ayuda
Expedientes por IE
Afio Formato oficial
2013 [=] Acta Final =l

er Rectificadas

°
Si No
Doc. referencia OF 085

@ Rechazar

APROBAR ACTA DE EVALUACION

Confirmar Cancelar

- La matricula del estudiante, se realiza por la opcién matricula individual.

OFICINA - 0212316 - 0 BOB26
Gestign Publica - Sector Educacion
Nivel Educativo (PTimaria

E/UGEL 1300 - DRE La Libertad/1 30007 - UGEL Otuzco

Matricula > Registro

* Ingresar datos obligatorios.

Datos de Matricula
Situacion : [PROMOVIDD

Grago : [sexi0

Fecha Nacimiento : 13/02/2001

Datos Laborales del Estudiants
¢Trabaja? S s ® Ho

Datos de Procedencia del Estudiante

Tipo Procedencia : |Colegio Extranioro
Hombre de Colegio

Observacion

L]
Exoneracién Areas a cargo 3

Fecna Matricula:

condicién: | .

o Escoiar| 2013 || = Eg

Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

-
Imprimir

Estudiante: 72951098 GENSEN CARPIO, JOAQUIN MANUEL

Estada:

=1=
= [ calendario

seccion :u [=]* conaicion: |GRATUTG =~
Datos del Apoderado

Apoderado © |CARPIO DiAZ MARIA LUISA[=] *  Parentesco: MADRE
eviva? ;@ si O Ho [[vive con el estudiante

Horas Semanales: | ]

=1

il Grabar

Cancelar

Canales de Atencion SIAGIE

6155800

anx. 26111 siagie@minedu.gob.pe

L

Guia gratuita elaborada por la Oficina de Informética (OFIN) del Ministerio de Educacién

LICENCIADE USO

Usted es libre de:
Copiar, distribuir y comunicar pablicamente la obra.
Remezclar -transformarlaobra.

Bajo las condiciones siguientes:

* Reconocimiento - Debe reconocer los créditos de la obra de la manera
especificada por el autor o el licenciador (pero no de una manera que
sugiera que tiene suapoyo o apoyan el uso que hace de suobra).

*No comercial - No puede utilizar esta publicacion para fines comerciales.

Entendiendo que:
«Renuncia - Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene
el permiso del titular de los derechos de autor.
* Dominio publico - Cuando la obra o alguno de los elementos no quedan
afectados porla licencia de ninguna manera:
- Los derechos derivados de usos legitimos u otras limitaciones reconocidas por
ley no se ven afectados por lo anterior.
- Losderechos morales del autor
- Derechos que pueden ostentar otras personas sobre la propia obra o su uso,
como por ejemplo derechos de imagen o de privacidad.
« Aviso - Al reutilizar o redistribuir la obra, tiene que dejar bien claro los
términos de lalicencia de esta obra.




