GUIA DE REGISTRO Y
PROCESO DE NOTAS POR
PERIODO



REGISTRO DE CALIFICATIVOS:

Para realizar el registro de calificaciones de los estudiantes debemos
proceder de la siguiente manera:

Paso 01: Ir al médulo Evaluacion>Regqistro de Calificaciones >Por Periodo.

) siagie

Sisterrla de Inforrnacic’;n de Apoyoala gﬁ PERY | Ministerio
Gestion de la Institucion Educativa de Educacion

c.m Bienvenido =]
Gestidn : Piblica - Sector Educacidn = [T Mo tiene mensajes
Mivel Educative  Primaria afio Escelar 2013 |ZI pegNlintes

DRE 11501 - DRE Lima Metropolitana o Cambiar Cambiar Cambiar
UGEL 1150108 - UGEL 07 San Borja B Usuario 7 Password] WMl Institucion

2 | Administracion IE
m Reg. calificaciones Postergacion Cierre reg. calif.

® 8 | Estudiantes - < )
R

|

Por Periodo  Porarea  Porareasa Finales Periodo por  Por docente
Matrl’cula Registro de Calificaciones J[99 desde excel excel desde excel
= O ap Z

E B o st e ot iomazizn

° Asistencia
EEE

m Evaluacion o
<X

s® | Miscelanea
con
o

Paso 02: Seleccionar Periodo, Grado, Seccién y Area. Dar clic en Registrar
Calificaciones.
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Paso 03: Se mostrara el Registro de Calificaciones. Dar clic en Modificar e
ingresar las calificaciones de todos los estudiantes.

Recuerde que: En el Nivel Inicial y Primaria los calificativos se dan en
forma Literal (A, B, C), mientras que en Secundaria los calificativos son
vigesimales (de 00 a 20).
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Una vez culminado el ingreso de notas, dar clic en Grabar.

Realizar este procedimiento con todas las Areas y talleres (talleres sélo
para primaria y secundaria si los tuviera).



PROCESAMIENTO DE CALIFICACIONES:

Después de ingresar y grabar los calificativos se procesaran las
calificaciones de la siguiente manera.

Paso 04: Ir al moédulo Evaluacion>Cierre de Registro de
Calificaciones>Procesar calificaciones.
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Paso 05: En la ventana Procesar Calificaciones por Periodo, seleccionar
Periodo y Criterio de Evaluacion (s6lo se mostrard la pestafia Cerrar
periodo cuando se seleccione el criterio Toda la IE).

Dar clic en el boton Procesar Calificaciones, luego verificar si el proceso de
evaluacion ha culminado mediante el enlace que aparecera en la parte
inferior de la ventana o de lo contrario ir a Misceldnea>Procesos.
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En la ventana de Listado de Procesos por Usuario, podrd verificar si el
proceso ha terminado, en la columna estado. Si el proceso concluyé se
mostrard Proceso terminado satisfactoriamente de lo contrario mostrard
Su proceso tiene inconsistencias.

Si el estado del proceso tiene inconsistencias, presionar el botdon ver
reporte para verificar a que estudiantes le falta registrar calificativos.
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Paso 06: Ingresar nuevamente al médulo Evaluacion> Cierre de Registro
de Calificaciones>Procesar Calificaciones.

Seleccionar Periodo (el mismo que se procesé en el Paso 05), Criterio de
Seleccion (Toda la IE) y dar clic en Cerrar periodo, verificando siempre que
si el procesamiento ha culminado mediante el enlace que aparecera en la
parte inferior de la ventana o de lo contrario ir a Misceldnea>Procesos.
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Importante:

Se debe registrar las evaluaciones de los periodos, de forma progresiva, iniciando desde
el Primer Periodo de Evaluacion. Para realizar el Procesamiento y/o Cierre de Periodos
de Evaluacidn, debe haber cerrado previamente el Periodo de Evaluacidon anterior



Una vez culminado el Cierre de todos los Periodos...

Paso 07: Se procederad a realizar el cierre anual, ingresando nuevamente al
modulo Evaluacion> Cierre _de Registro de Calificaciones>Procesar
Calificaciones. Dar clic en el botdn Cierre Anual y verificar que el proceso
concluya en el enlace que aparece en la parte inferior de la pantalla o ir a
Misceldnea>Procesos.
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LICENCIADE USO

Usted es libre de:
Copiar, distribuir y comunicar publicamente la cbra.
Remezclar - transformarla obra.

Bajo las condiciones siguientes:

* Reconocimiento - Debe reconocer los créditos de la obra de la manera
especificada por el autor o el licenciador (pero no de una manera que
sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de su obra).

*No comercial -No puede utilizar esta publicacién para fines comerciales.

Entendiendo que:
* Renuncia -Alguna de estas condiciones puede no aplicarse sise obtiene
el permiso del titular de los derechos de autor.
* Dominio publico - Cuando la obra o alguno de los elementos no quedan
afectados porlalicencia de ninguna manera:
- Los derechos derivados de usos legitimos u otras limitaciones reconocidas por
ley no se ven afectados por lo anterior.
- Losderechos morales del autor
- Derechos que pueden ostentar ofras personas sobre la propia obra o su uso,
como por ejemplo derechos de imagen o de privacidad.
* Aviso - Al reutilizar o redistribuir la obra, tiene que dejar bien claro los
términos de lalicencia de estaobra.




